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 SELEKSI JABATAN PIMPINAN DI LINGKUNGAN BADAN PENDIDIKAN TUNAS NEGERI 

 Sehubungan  dengan  kekosongan  pejabat  di  Manajemen  Eksekutif,  Badan  Pendidikan 
 Tunas  Negeri  menyelenggarakan  seleksi  secara  terbuka  yang  dapat  diikuti  oleh  seluruh 
 pihak,  baik  pegawai  Badan  Pendidikan  Tunas  Negeri  maupun  masyarakat  umum  dengan 
 ketentuan di bawah ini. 

 A.  JABATAN YANG LOWONG 
 1.  Kepala Divisi Kurikulum dan Asesmen 

 B.  PERSYARATAN 
 1.  Memiliki gelar magister (S-2) atau yang lebih tinggi; 
 2.  Berusia maksimal 55 tahun saat pengumuman seleksi; 
 3.  Memiliki kompetensi teknis dan manajerial sesuai jabatan yang dilamar; 
 4.  Memiliki pengalaman jabatan di bidang terkait minimal 3 tahun; 
 5.  Memiliki Integritas, dedikasi, dan moralitas yang tinggi; 
 6.  Tidak  pernah  diberhentikan  tidak  dengan  hormat  sebagai  PNS,  PPPK,  Prajurit 

 Tentara  Nasional  Indonesia,  atau  Anggota  Kepolisian  Negara  Republik  Indonesia 
 serta  Pegawai,  Pimpinan,  Direksi,  Dewan  Komisaris,  dan/atau  Dewan  Pengawas 
 BUMN, perusahaan swasta, maupun yayasan; 

 7.  Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota partai politik; 
 8.  Tidak  sedang  menjalani  proses  hukum  sebagai  tersangka  atau  terdakwa  dalam 

 kasus tindak pidana; 
 9.  Telah menyerahkan SPT Tahunan 2023; 
 10.  Sehat jasmani dan rohani; 
 11.  Bebas dari penggunaan narkoba; 
 12.  Memiliki kemampuan bahasa Inggris diutamakan. 

 C.  TATA CARA PENDAFTARAN 
 1.  Pendaftaran  dilakukan  secara  daring  dengan  mengirimkan  berkas  lamaran  ke 

 alamat  surel  psjp@tunasnegeri.org  dengan  subjek  “Lamaran  -  Nama  -  Jabatan  yang 
 dilamar”. 

 2.  Seluruh berkas lamaran dikirim dalam format PDF, kecuali foto dalam format PNG. 
 3.  Berkas lamaran yang  wajib dikirimkan oleh seluruh pelamar  : 

 a.  Surat  lamaran  yang  ditandatangani  oleh  pelamar  dan  bermeterai  Rp10.000,00 
 (fisik atau elektronik) sesuai format yang dapat diunduh pada laman BPTN; 

 b.  Surat pernyataan sesuai format yang dapat diunduh pada laman BPTN; 
 c.  Daftar riwayat hidup, resume, atau  curriculum vitae  ; 
 d.  Pas foto berwarna; 
 e.  Penilaian  prestasi  kinerja,  evaluasi/rekomendasi  dari  pimpinan,  atau  dokumen 

 setara yang menunjukkan pencapaian kerja; 
 f.  Ijazah pendidikan tertinggi atau paling relevan dengan jabatan yang dilamar; 
 g.  Kartu Tanda Penduduk (KTP); 
 h.  Bukti penyerahan SPT Tahunan 2023; 
 i.  Hasil tes bahasa Inggris  (opsional)  . 



 4.  Berkas  lamaran  yang  wajib  dilengkapi  oleh  pelamar  terpilih  setelah  pengumuman 
 hasil penilaian akhir: 
 a.  Surat keterangan sehat jasmani dari dokter umum; 
 b.  Surat keterangan sehat mental dari dokter spesialis terkait atau psikiater; 
 c.  Surat keterangan negatif narkoba dengan hasil laboratorium; 
 d.  Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK); 

 D.  TAHAPAN SELEKSI 
 No.  Kegiatan  Waktu (dalam WIB) 

 1  Pengumuman  15 Mei 2024 
 2  Pendaftaran  15 s.d. 29 Mei 2024  (23.59) 
 3  Pemeriksaan dan Seleksi Administrasi  30 s.d.31 Mei 2024 
 4  Pengumuman Hasil Penilaian Administrasi  31 Mei 2024  (15.00) 
 5  Uji Kompetensi  1 Juni 2024 
 6  Seleksi Hasil Uji Kompetensi  3 s.d. 4 Juni 2024 
 7  Pengumuman Hasil Penilaian Kompetensi  5 Juni 2024  (15.00) 
 8  Wawancara  8 Juni 2024 
 9  Seleksi Hasil Wawancara  10 s.d. 11 Juni 2024 

 10  Pengumuman Hasil Penilaian Akhir  11 Juni 2024  (15.00) 

 E.  KETENTUAN TAMBAHAN 
 1.  Uji  kompetensi  dan  wawancara  dilaksanakan  secara  daring  melalui  Zoom  Meeting 

 dan Safe Exam Browser (SEB). 
 2.  Pengumuman  dan  perkembangan  tahapan  seleksi  hanya  disampaikan  melalui  surel 

 dan  laman  tunasnegeri.org/  join  .  Pelamar  diharapkan  mengakses  surel  terdaftar 
 dan laman tersebut secara berkala. 

 3.  Seluruh  berkas  yang  diterima  sebelum  batas  waktu  akan  diperiksa  dan  diseleksi 
 oleh panitia seleksi. 

 4.  Selama  proses  seleksi,  tidak  ada  biaya  yang  dibebankan  kepada  pelamar  dan 
 panitia seleksi tidak bertanggung jawab atas biaya yang dikeluarkan oleh pelamar. 

 5.  Panitia seleksi tidak akan melayani surat menyurat dan korespondensi lainnya. 
 6.  Keputusan panitia seleksi bersifat final dan tidak dapat diganggu gugat. 
 7.  Seluruh  dokumen  pribadi  peserta  yang  tidak  terpilih  akan  dimusnahkan  dan  dihapus 

 dari  sistem  elektronik  Badan  Pendidikan  Tunas  Negeri  sesuai  kebijakan  keamanan 
 siber internal. 

 Jakarta, 15 Mei 2024 
 Direktur Eksekutif selaku Ketua Panitia 
 Seleksi Jabatan Pimpinan di Lingkungan 
 Badan Pendidikan Tunas Negeri, 

 Dr. Estiawan Haryanto, M.M. 


